АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ШУШНУРСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА КРАСНОКАМСКИЙ РАЙОН

 РЕСПУБЛИКИ БАШКОРТОСТАН




ПОСТТАНОВЛЕНИЕ 

№ 131 








от 27.12.2018

Об утверждении плана работы администрации 

сельского поселения Шушнурский сельсовет

на 2019 год.

В целях организации эффективной деятельности администрации сельского поселения Шушнурский сельсовет в 2019 году






ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить план работы  администрации сельского поселения

Шушнурский сельсовет муниципального района  Краснокамский район Республики Башкортостан на 2019 год. ( Приложение).

Глава сельского поселения 




Э.Н.Гилязетдинова
Приложение
к Постановлению

главы администрации Сельского поселения

Шушнурский сельсовет муниципального

района Краснокамский район РБ

от « 27 »  12. 2018г.  № 131
ПЛАН

работы администрации сельского поселения  Шушнурский сельсовет муниципального района Краснокамский район РБ на 2019г.
	№
	НАИМЕНОВАНИЕ    МЕРОПРИЯТИЙ
	Сроки исполнен.
	Ответственные

	1. 
	Аппаратные совещания:

- с работниками администрации сельского поселения;

- с приглашением руководителей бюджетных организаций
	Еженедельно по понедельникам

 
	Глава 

сельского поселения,

управляющий делами

	2. 
	Заседание Совета профилактики
	По мере необходимости
	Фаизова И.Н.

	3. 
	Проведение собраний  граждан

Подготовить и провести собрания граждан по всем населенным пунктам с повесткой дня:

а/ санитарное состояние и благоустройство поселков,

б/ вопросы по найму пастухов для скота индивидуального сектора,

в/ по сбору налогов и самообложения,

г/  по профилактике правонарушений
	По мере необходимости
	Глава 

сельского поселения,

управляющий делами, старосты 

	4. 
	Проведение рейдов по профилактике правонарушений, проверке санитарного и противопожарного состояния, благоустройства населенных пунктов
	Ежемесячно
	Участковый УП 

Давлетшина Э.А.

Фаизова И.Н.

	5. 
	Обеспечение своевременного сбора всех видов налога
	Постоянно
	Давлетшина Э.А

	6. 
	Мероприятия по подготовке и организационному обеспечению выборов  
	Июль -сентябрь
	Гилязетдинова Э.Н.
Усманова А.Ф.

	7. 
	Осуществление постоянного контроля за выполнением постановлений и распоряжений вышестоящих органов и собственных решений
	Постоянно
	Усманова А.Ф.

	8. 
	Составление списков участников ВОВ, инвалидов ВОВ, умерших после войны (путем опроса жителей населенных пунктов), многодетных семей, одиноких престарелых, инвалидов и т.д
	Январь
	Усманова А.Ф.

Давлетшина Э.А

	
	РАЗДЕЛ II.    ТЕКУЩИЕ МЕРОПРИЯТИЯ

	9. 
	Подобрать и утвердить переписчиков для проведения переписи населения и скота. Провести учебу переписчиков по заполнению похозяйственных книг.
	Январь
	Усманова А.Ф.

	10. 
	Организовать проведение переписи населения и скота, внести в базу данных изменения и дополнения после проведения переписи населения.
	Январь
	Усманова А.Ф.

	11. 
	Поддержание дорог  внутри населенных пунктов, их очистка от снега.
	Январь-март

Ноябрь-декабрь
	Глава СП

Старосты ТОС

	12. 
	Составить списки семей по категориям в отдел по вопросам   семьи,   материнства и детства .
	январь

2019
	Усманова А.Ф.

Фаизова И.Н.

	13. 
	Формирование дел по номенклатуре дел СП
	январь
	Усманова А.Ф.

	14. 
	Составить и сдать отчеты в ЦСУ  по населению, скоту, земле.
	До 20.01.2019
	Усманова А.Ф.

	15. 
	Исключение военнообязанных, пребывающих в запасе, с воинского учета по достижении предельного возраста
	Январь-февраль
	Давлетшина Э.А

	16. 
	Подготовить и сдать годовой отчет.
	До 1.02.2019
	Усманова А.Ф.

	17. 
	Сверка учетных данных военно-учетного стола с данными похозяйственных книг администрации
	До 01.04.2019
	Давлетшина Э.А

	18. 
	Сверка учетных данных военно-учетного стола администрации с карточками формы Т-2 организаций и предприятий. Сверка личных карточек первичного учета с карточками РВК
	Май, июнь, июль
	Давлетшина Э.А

	19. 
	Работа с паспортным столом по уточнению лиц, не зарегистрированных по месту жительства, но проживающих на территории сельского поселения
	Постоянно
	Усманова А.Ф.

 

	20. 
	Работа с призывниками по постановке на первичный воинский учет
	До 01.09.2019
	Давлетшина Э.А

	21. 
	Работа комиссии :

- ГО и ЧС;

-  по ОТ и ТБ;

-по профилактике экстремизма и терроризма.

 
	По отдельному плану
	Глава СП

Члены комиссии и ответственные 

	22. 
	Провести месячник санитарной очистки  и благоустройства сел сельского поселения.
	Май 2019
	Давлетшина Э.А

	23. 
	Проведение комплекса мероприятий по подготовке объектов   к работе в осенне – зимний период по отдельному плану 
	Май-сентябрь
	Руководители учреждений

	24. 
	Проведение мероприятий по подготовке празднования    Победы (отдельный план)
	Май 
	Давлетшина Э.А

	25. 
	Проведение рейдов по проверке санитарного и противопожарного состояния населенных пунктов, организация дежурств граждан  
	Май-июнь
	Давлетшина Э.А.

Старосты ТОС

	26. 
	Подведение итогов смотра-конкурса «Образцовый населенный пункт  »
	Май 
	Глава СП

Давлетшина Э.А

Старосты ТОС

	27. 
	Посещение неблагополучных семей с несовершеннолетними детьми, состоящими на учете в КДН и ПДН
	Постоянно
	Фаизова И.Н..

	28. 
	Организовать пастьбу КРС индивидуального сектора
	Апрель
	Старосты ТОС

	29. 
	Организовывать работу по трудоустройству несовершеннолетних детей.
	Июнь - август
	Фаизова И.Н.

	30. 
	Ремонт ограждений кладбищ в населенных пунктах сельского поселения
	Весна 2019
	Старосты ТОС Ответственные по кладбище

	31. 
	Проводить текущий ремонт и  очистку  колодцев.
	Май-сентябрь
	Глава СП

Старосты ТОС

	32. 
	Организовать работу  по скашиванию сорной растительности и уборке мусора на улицах.
	Постоянно
	Глава СП

Давлетшина Э.А.

Фаизова И.Н.

Старосты ТОС

	33. 
	Составить списки детей по категориям  :  дети-инвалиды, дети, у которых родители инвалиды ,дети из неполных семей , дети матерей-одиночек ,дети из многодетных семей , дети из малообеспеченных семей  на Новогодние подарки.
	Ноябрь
	Усманова А.Ф.

Фаизова И.Н.

	34. 
	 Проверка школ и детских садов  к новому учебному году.
	Август
	Комиссия

	35. 
	 Проверка готовности теплосетей и водоснабжения к отопительному сезону
	До сентября
	Ответственные по договору

	36. 
	Составление бюджета на 2020год
	Декабрь
	Глава СП

 Централизованная бухгалтерия

	37. 
	Заключение договоров по электроэнергии, по отоплению  ит.д.  
	Декабрь
	Глава СП

	38. 
	Организация очистки дорог от снега в населенных пунктах  
	Зима  2018-2020
	Глава СП

Старосты ТОС

	39. 
	Работа по освещению улиц поселения: ревизия уличного освещения, приобретение материала, светильников, контроль за работой по ремонту светильников.
	Постоянно
	Глава СП

Старосты ТОС

	40. 
	Закупка инвентаря для   кладбища, организация уборки территорий кладбищ.
	По мере необходимости
	 Ответственные по кладбище

Старосты ТОС

	41. 
	Предоставление информации в прокуратуру района о правонарушениях, принятых решениях и постановлениях.
	Постоянно


	Глава СП

Управ.делами

	42. 
	Проводить    работу по  решению жалоб и обращений граждан,   давать письменные ответы  по жалобам.
	Постоянно 
	Глава СП

Управ. делами

	43. 
	Приём граждан по личным вопросам.
	Постоянно 
	Глава СП

	44. 
	Проводить рейды совместно с участковым   по выявлению правонарушений среди подростков
	Постоянно 
	Фаизова И.Н..

Старосты ТОС

	45. 
	Оказывать помощь в оформлении документов на передачу жилья и земельных участков в собственность гражданам.
	Постоянно 
	Давлетшина Э.А

	46. 
	Ведение и регистрация входящих и исходящих документов
	Постоянно 
	Усманова А.Ф.

	47. 
	Регистрировать  устные и письменные обращения граждан.
	Постоянно 
	Усманова А.Ф.

	48. 
	Ведение протоколов заседаний Совета, составление планов работы Совета
	В течение года
	Усманова А.Ф.

Председатели постоянных комиссии

	49. 
	Выдавать справки о составе семьи и наличии подсобного хозяйства, справки для совершения нотариальных действий , в Регистрационную палату, для оформления пособий и субсидий.
	Постоянно 
	Усманова А.Ф.

	50. 
	Сверять и уточнять записи похозяйственных книг с актами  Записей о рождении, смерти, пропиской, выпиской.
	Постоянно 
	Усманова А.Ф.

	51. 
	Проведение обследований жилищно-бытовых условий семей и составление актов обследования по требованию
	Постоянно 
	Фаизова И.Н.

Старосты ТОС

	52. 
	Составление бытовых характеристик по месту требования ,предоставление характеристик в РОВД, комиссию по делам несовершеннолетних.
	Постоянно 
	Фаизова И.Н.

Старосты ТОС

	53. 
	Составление М.О. по кассе, банку, подотчетным лицам, поставщиками и подрядчиками
	Ежемесячно
	Централизованная бухгалтерия СП

	54. 
	Сдавать отчеты ЕСН, экологии, пенсионному фонду, социальному страхованию
	Ежеквартально 
	Централизованная бухгалтерия СП.

	55. 
	Ведение табеля учета рабочего времени и начисление зарплаты штатным и внештатным сотрудникам
	Ежемесячно 
	Управляющий делами

	56. 
	Проводить заседания инспекции по делам несовершеннолетних, составить план работы  
	По мере поступлен.материала.
	Фаизова И.Н.

	57. 
	Своевременное распространение   налоговых уведомлений гражданам для уплаты имущественного, земельного  налогов.
	Постоянно 
	Давлетшина Э.А.

	58. 
	Составление реестра по налоговым уведомлениям
	Постоянно 
	Давлетшина Э.А.

	59. 
	Сотрудничество с МИФНС России №29 при проведении мероприятий налогового контроля по уточнению адреса места проживания физических лиц на территории сельского поселения
	Постоянно 
	Давлетшина Э.А.

	60. 
	Предоставлять ежемесячно отчет о лицах, зарегистрированных на территории поселения, для составления регистра избирателей.
	Постоянно 
	Усманова А.Ф.

	61. 
	Заполнять документы на получение паспортов впервые, обмен 20-45 лет, по утрате.
	Постоянно 
	Усманова А.Ф.

	62. 
	Вести домовые книги, журналы учета прибывших и убывших граждан РФ, журнал учета граждан с временными удостоверениями личности.
	Постоянно 
	Усманова А.Ф.

	63. 
	Отправка, сопровождение юношей призывного возраста на медкомиссии, контроль за прохождением медобследования, представление необходимых документов, заявки на автотранспорт для отправки в ряды РА.
	В течение года
	Давлетшина Э.А.

	64. 
	Участие в проведении торжественных мероприятий, посвященных проводам в ряды РА, « День призывника»
	Ноябрь


	Давлетшина Э.А.

	65. 
	Присутствие на занятиях в РВК, разъяснение гражданам их обязанностей по воинскому учету, осуществление контроля за соблюдением правил воинского учета в СП
	В течение года
	Давлетшина Э.А.

	66. 
	Предоставление в отдел ВК сведения об изменениях учетных данных, пребывающих в запас
	По графику ОВК
	Давлетшина Э.А.

	67. 
	Разъяснение должностным лицам организации и гражданам их обязанностей по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации, установленные законодательством РФ, осуществление контроля за их исполнением, а также информирование об ответственности за исполнение указанных поручений
	В течение года
	Давлетшина Э.А.

	68. 
	Работа с письменными и устными заявлениями граждан.
	Постоянно 
	Усманова А.Ф.

	69. 
	Проверка и уточнение записей в похозяйственных книгах.
	Постоянно 
	Усманова А.Ф.

	70. 
	Выверить и составить списки семей льготных категорий и представить в отдел социальной защиты населения
	Январь
	Усманова А.Ф.

	71. 
	Постановка и снятие с регистрационного учета граждан.
	Постоянно 
	Усманова А.Ф.

	72. 
	Прием и снятие граждан с военного учета, пребывающих в запасе, учет призывников.
	Постоянно 


	Давлетшина Э.А.

	73. 
	Совершение нотариальных действий.
	Постоянно 
	Усманова А.Ф.

	74. 
	Выдача справок о составе семьи для оформления детских пособий, пособий малообеспеченным  гражданам, для оформления субсидий, постановке на учет в центр занятости населения.
	Постоянно 
	Усманова А.Ф.

	75. 
	Разработать ряд мероприятий по обеспечению пожарной безопасности.
	Март  -  август
	Глава СП

Давлетшина Э.А. 

Старосты СП

	76. 
	Оказывать помощь в мероприятиях по  предупреждению заболеваний населения и животных.
	В   течение года
	Глава СП, Заведующие ФАП.

Ветработник

	77. 
	Разработать мероприятия  по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций.
	Ежеквартально 
	Давлетшина Э.А.

	78. 
	Провести субботник по благоустройству населенных пунктов.
	Апрель – май
	Глава СП

Давлетшина Э.А.

Старосты ТОС

	79. 
	Оказывать содействие в развитии сельскохозяйственного производства.
	В  течение года
	Глава СП

	80. 
	Получить и раздать Новогодние подарки детям льготных категорий.
	Декабрь 
	Глава СП

	81. 
	Провести перепись населения и скота на 01.07.2017 года.
	Май -июнь
	Усманова А.Ф.

	82. 
	Подготовить и сдать отчеты по переписи населения и скота в ЦСУ.
	Декабрь 
	Усманова А.Ф.

	83. 
	Оказывать помощь в оформлении документов на получение субсидий молодым семьям.
	В  течение года
	Усманова А.Ф.

Фаизова И.Н.

	84. 
	Проводить мероприятия по работе с кризисными семьями
	В  течение года
	Фаизова И.Н.

	85. 
	Составление планов работы администрации на год
	Декабрь
	Усманова А.Ф.

	
	РАЗДЕЛ III.    КУЛЬТУРНО-МАССОВЫЕ,

ФИЗКУЛЬТУРНО-ОЗДОРОВИТЕЛЬНЫЕ И ДОСУГОВЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ

	86. 
	Принимать участие в проведении культурно-массовых  и, спортивных мероприятий.
	Постоянно 
	Фаизова И.Н.

Работники культуры

 

	87. 
	Проведение праздничных мероприятий в СДК, СК и трудовых коллективах:

- дня защитников Отечества;

- международного женского дня;

- дня победы;

- дня защиты детей;

- дня пожилых людей;

- дня матери и т.д.
	По  плану  
	Глава администрации,

специалист по ДМ,

культработники, 

Старосты ТОС 

	88. 
	Проведение традиционных массовых мероприятий:

- новогодний   праздник;

- праздник проводы зимы;

-Сабантуй
	По плану
	Глава администрации,

специалист по ДМ,

культработники  

Старосты ТОС

	89. 
	Организовать работу по физическому воспитанию молодежи
	В  течение года
	Специалист по ДМ 



	90. 
	Проведение спортивных мероприятий (турниров по волейболу, баскетболу, футболу, шашкам, шахматам и т.д.
	В  течение года
	Специалист по ДМ 



	91. 
	Участие спортивных команд в проводимых в районе соревнований по всем видам спорта.
	В  течение года
	Специалист по ДМ 




Управляющий делами 




                                    А.Ф.Усманова

